LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9
( Từ thứ bảy 02/9/2013 đến 30/9/2013)
I.NỘI DUNG CÔNG VIỆC:

- Các đầu ngành hoàn thành kế hoạch hoạt động năm học 2013-2014. 
- Chuẩn bị tốt cho Lễ Khai  Giảng năm học mới.

- Tham gia nghiêm túc học tập nghị quyết, sinh hoạt chính trị đầu năm học mới.  

- Tham gia học tập nghiêm túc và kí cam kết thực hiện về an toàn giao thông, phòng chống tệ nạn xã hội -ma tuý- HIV/AIDS ... 

- Các tổ chuyên môn hướng dẫn giáo viên kiện toàn hồ sơ cá nhân, hoàn thành kế hoạch giảng dạy, kế hoạch đổi mới phương pháp, ...điều chỉnh nội dung dạy học tự chọn, nội dung dạy thêm sao cho phù hợp với đối tượng học sinh ( dạy thêm, dạy học tự chọn đều phải soạn giáo án như dạy chính khóa); các tổ chuyên môn hoàn thành kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi để bắt đầu đi vào bồi dưỡng học sinh giỏi cấp tỉnh vào tuần thứ 6 của năm học.

- Tham gia thảo luận chỉ tiêu thi đua và hoàn thành đăng kí thi đua năm học 2013-2014. 

- Các bộ phận liên quan hoàn thiện cơ sở dữ liệu, chương trình quản lý học sinh VEMIC ( dự kiến sẽ quản lý điểm trên VEMIC) 
- Hoàn thành việc tu sửa điện quạt, bàn ghế, trang thiết bị phục vụ giảng dạy...

- Thu dứt điểm các khoản các khoản thu đầu năm vào tuần thứ 5, tiến hành thu học phí.

- Lớp học nghề phổ thông của khối 11 bắt đầu giảng dạy.     

- Phối hợp tổ chức thành công Đại Hội Đoàn TN
- Tổ chức thành công cuộc họp với Ban đại diện cha mẹ học sinh của tất cả các lớp để cử ra Ban đại diện cha mẹ học sinh trường năm học 2013-2014.
- Tổ chức thành công Hội Nghị CB - CNVC năm học 2013-2014. 
II.THỜI GIAN THỰC HIỆN
	TUẦN 4

( 2/9 (08/9)
	- Thứ hai (02/9/2013): Nghỉ Lễ Quốc Khánh

- Thứ ba (03/9/2013): 

   Buổi sáng: Học văn hóa bình thường.
   Buổi chiều: Học thêm theo TKB thứ 2.

- Thứ tư (04/9/2013): 

   Buổi sáng: Học văn hóa bình thường.

   Buổi chiều: Nghỉ học thêm 
        14h00: Tổ Toán và tổ Sinh-Tin trang trí Lễ khai giảng (Ban lao động phân công một lớp dọn vệ sinh, kê bàn ghế...), ban văn thể tổ chức chạy chương trình Lễ Khai Giảng.    

- Thứ năm ( 05/9/2013): 6h30 Khai giảng năm học 2013- 2014.
- Thứ sáu ( 06/9/2013): Học chính khoá, học thêm bình thường.
- Thứ bảy (07/9/2013): Sáng học chính khóa bình thường, buổi chiều học bù TKB chính khóa  thứ 5.
- Tiết sinh hoạt Thứ bảy (07/9/2013) Đại hội các chi Đoàn
- Chủ nhật ( 08/9/2013): (dự kiến) 7h00, Họp với Ban đại diện cha mẹ học sinh của tất cả các lớp để cử ra Ban đại diện cha mẹ học sinh trường.
- Chiều chủ nhật (08/9/2013), lúc 13 giờ 30, ĐH trù bị Đoàn trường
	   

	TUẦN 5

( 09/9 (15/9)
	- Học văn hoá, học thêm bình thường

- Thứ ba ( 10/9/2013) : Buổi chiều  dạy bù TKB......
- Thứ năm (12/9/2013) : 
           * 13h00: Tập huấn chuyên môn cho Tổ trưởng, tổ phó về phần mềm Quản lý giảng dạy.

           * 14h30: Họp tổ chuyên môn, chốt lại các chỉ tiêu, hoàn thành việc đăng kí thi đua năm học 2013-2014, chuẩn bị cho Hội nghị cán bộ - CNVC. Nhắc nhở hồ sơ chuyên môn, kế hoạch, thống nhất nội dung dạy thêm, kế hoạch dạy thêm... 
- Thứ bảy ( 14/9/2013): Buổi chiều học bù TKB....

- Chủ nhật (15/9/2013): 7h00 Đại Hội Đoàn Trường
	

	TUẦN 6
( 16/9 (22/9)


	- Học văn hoá, học thêm bình thường

- Tiến hành kiểm tra chung, tổ chức các hoạt động GDHN, GDNGLL, BD học sinh giỏi theo lịch.

- Thứ tư (18/9/2013), 14h00 tổ Xã Hội trang trí Hội Nghị CB-CNVC

- Thứ năm (19/9/2013):

             Buổi sáng: Học văn hóa bình thường.

             Buổi chiều: 13h00 Hội nghị CB- CNVC năm học 2013-2014
( Các bộ phận có liên quan chuẩn bị tốt nội dung cho hội nghị,  Ban Văn thể chuẩn bị các tiết mục văn nghệ chào mừng , Đoàn TN cử học sinh phát biểu, tặng hoa...)
( Lưu ý các tham luận được gởi cho BGH vào thứ 2 đầu tuần 6)
	

	TUẦN 7

( 23/9 (29/9)
	- Học văn hoá, học thêm bình thường

- Thứ năm (26/9/2013): 14h00, họp tổ chuyên môn cuối tháng, 
        * Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 

        * Đánh giá tình hình hoạt động, xếp loại lao động tháng 9/2013.
        * Hoàn thành các kế hoạch ( lưu ở tổ, cá nhân và gởi cho Trường) 

        * Triển khai kế hoạch tháng 10/2013
- Chiều thứ 7 (28/9/2013), lúc 14 giờ, tập huấn công tác đoàn cho các Bí thư chi đoàn
	


Ghi chú: 
                       CÔNG TÁC PHỐI HỢP 

* Công đoàn:  
 * Đoàn TN:
- Triển khai chương trình “Giai điệu tuổi xanh” 

- Triển khai chương trình “Rèn luyện Đoàn viên”

- Triển khai kế hoạch chương trình “Khi tôi 18”

- Hoàn thành việc chuyển sinh hoạt đoàn từ các địa phương

- 
* Sáng thứ bảy ( từ tiết 1(tiết 3) hàng tuần, hội ý Liên Tịch ( thành phần gồm : Chi Uỷ, BGH, TKHĐ, các tổ trưởng và trưởng đầu ngành)


* Kiểm tra chung cho các khối sẽ có lịch riêng, bắt đầu từ tuần thứ 7.









Sơn Tịnh,    /8/2013
. 
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Lịch công tác tháng 9 năm học 2013-2014

